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PREMESSA
La presente procedura ha lo scopo di definire ¢g@leecon cui viene istituito un elenco di operatori
economici qualificati di cui all’articolo 125 del.Dgs 163/2006 (d’ora in poi Codice) da consultare
in caso di affidamenti di contratti di appalto meette procedura negoziata non preceduta da bando di
gara, ovvero per le acquisizioni in economia diolgvservizi e forniture come da Regolamento
Acquisiti Economia pubblicato sul sito di Silfispa.

La presente procedura, orientata ad assicurardang€a applicazione dei principi di proporzionalita,
trasparenza, parita di trattamento e rotazioneattlitd negoziale per la quale non e richiesta la
pubblicazione di un bando di gara, intende defimirequisiti che devono essere posseduti dagli
operatori economici al fine di ottenere l'iscrizgmonché l'idonea documentazione da inviare per
comprovare il possesso degli stessi.

Le disposizioni della presente procedura debbotendersi sostituite, modificate, abrogate ovvero
disapplicate automaticamente, ove il relativo coute sia incompatibile con sopravvenute
inderogabili disposizioni legislative o regolamenta
AMBITO DI APPLICAZIONE — SOGGETTI AMMESSI
L’Albo Fornitori sara utilizzato da Silfispa peebpletamento delle procedure che NON prevedono la
previa pubblicazione di un bando di gara e precsdam
l.affidamenti diretti di forniture/servizi/lavori per un importo <40.000 euro
2 affidamenti con cottimo fiduciario di forniture/servizi/lavori per un importo inferimalla soglia

comunitaria (attualmente euro 200.000,00)

3.affidamenti con procedure negoziate senza bando dara di forniture/servizi/lavori in tutti i

casi e limiti previsti dall'art. 57 del codice digjsiasi importo

Possono essere ammessi alla procedura per lacsedadi fornitori tutti i soggetti di cui all’ard4 c.

1 lett. a) b) c) del Codice compatibilmente cortipwlogie di prestazioni individuate nel modulo
“modulo iscrizione albo fornitori”.

La qualificazione puo riguardare, oltre ai soggttiani, anche soggetti appartenenti a Stati Mam
dell'Unione Europea o a Paesi Terzi con i qudhlid o I'Unione Europea abbiano concluso intese o
accordi di reciprocita per garantire I'accesso elaato nel settore specifico.

DOMANDA DI ISCRIZIONE
| soggetti interessati a essere iscritti nell’ ekeroperatori economici qualificati di Silfispa deno
compilare I'apposito documento “modulo iscrizi@iieo fornitori” e nei casi in cui ricorra l'ipotesi
il documento “modulo B” entrambi disponibili sutewww.silfi.it
Il modulo di iscrizione deve essere sottoscrittbsitagolo professionista, dal titolare dell'impredal
legale rappresentante delle societa, consorzi,afrindi, associazioni e/o enti interessati con le
modalita specificate meglio nello stesso modulo
Al momento della richiesta, i raggruppamenti e/adsociazioni o riunioni di imprese devono essere
gia costituiti.

In caso di raggruppamento o di riunione di soggédtirichiesta dev'essere corredata anche dei
documenti dicui al successivo art. 5 “Documentazione da allegaralla richiesta di iscrizione”,
compilati da ciascuno di tali soggetti. La mancadea requisiti o della documentazione richiesti
anche per una soltanto delle imprese riunite elopdefessionisti associati 0 riuniti, comportera
I'esclusione dalla procedura di selezione di tattisoggetti.

La richiesta, unitamente alla documentazione diintra, deve essere presentata direttamente o
spedita per posta al seguente indirizzo: Silfispade Legale, Via Dei Della Robbia, 47 — 50132
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Firenze c.a. Ufficio Acquisti, con il seguente ofjgel SCRIZIONE ALBO FORNITORI o inviata

via pec al seguente indirizzo di posta certificatzquistisilfi@pec.it

La spedizione della richiesta di iscrizione comagriena ed incondizionata accettazione di tutti i
termini e delle condizioni riportate nella presemtecedura e nel sito.

La spedizione della richiesta di iscrizione comaguiena ed incondizionata prestazione del consenso
al trattamento dei dati personali per le finalitéoa le modalita indicate nella stessa indicate.

La compilazione e successiva trasmissione dell&iesta di iscrizione non danno diritto
all'inserimento automatico del soggetto richiedem#albo fornitori.

REQUISITI PER L'ISCRIZIONE

Oltre alla compilazione ed alla trasmissione delthiesta di iscrizione, per essere iscritti aial
fornitori i soggetti richiedenti devono essere asgesso dei seguenti requisiti:

requisiti generali:

a) iscrizione da almeno tre anni nel registro imprpresso la C.C.I.A.A. competente 0 iscrizione in
altro registro equipollente, secondo la legislagidello Stato di appartenenza;

b) oggetto sociale compatibile con l'esercizio @lalitivita previste alla classe merceologica per la
guale si richiede l'iscrizione. Tale requisito doessere dimostrato mediante certificato di isonii

al Registro delle Imprese recante indicazione dativita esercitate o certificazione equipollente,
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza

C) non essere soggetto a provvedimenti che compoitecapacita a contrattare con la Pubblica
Amministrazione e/o altre misure interdittive di ealD.Lgs. 231/01;

d) non trovarsi in stato di fallimento, di liquidame, di cessazione o sospensione dell'attivita, di
concordato preventivo ovvero non avere in corsacquonenti per la dichiarazione di una di tali
situazioni o di altra situazione equivalente, selcoma legislazione italiana o straniera, nonché
assenza di procedimenti identiche o similari altedptte nei cinque anni antecedenti la data di
presentazione dalla richiesta di iscrizione;

e) non aver riportato condanne penali e non aveseegdimenti penali pendenti e, comunque, non
aver subito condanne, con sentenze passate ircgiadper qualsiasi reato che incida sulla moralita
professionale, o per delitti finanziari;

f) non essere sottoposti a misura di prevenzionereessere a conoscenza della esistenza a proprio
carico ed a carico dei propri familiari di proceeéinti in corso per I'applicazione delle misure di
prevenzione di cui alla L. 575/1965 s.m.i. né dismostative all’iscrizione negli albi di appaltaio
fornitori pubblici e/o non essere a conoscenzamgheonfronti della persona giuridica e/o dell'ente
di cui il firmatario dellistanza di iscrizione edale rappresentante, sussista alcun provvedimento
giudiziario interdittivo disposto ai sensi della375/1965 s.m.i.;

g) adempimento degli obblighi relativi al pagamed# contributi previdenziali ed assistenziali in
favore dei lavoratori, secondo la legislazione migenello Stato di appartenenza;

h) adempimento degli obblighi relativi al pagamemntioimposte e tasse e di dichiarazione e/o
comunicazione, secondo la legislazione vigenteorfathto di appartenenza,

i) conformita alle prescrizioni della L. 68/99 irateria di assunzioni obbligatorie;

[) conformita alle disposizioni relative alla sieaza dei lavoratori e del costo del lavoro, nonché
adempimento degli obblighi in materia di sicureedagiene sul lavoro.

La mancanza anche di uno solo di detti requisithportera il rigetto della richiesta di iscrizione
all'albo fornitori.

requisiti specifici:

Si intendono per requisiti specifici:
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1)la compatibilita dei servizi/beni/lavori per laale si chiede iscrizione con l'attivita dichiarata
nell’oggetto socialé¢obbligatoria)
2)la capacita economico — finanziaftagetto di valutazione)
3)la capacita tecnico organizzatigggetto di valutazione)
| predetti requisiti dovranno essere possedutiddia di presentazione della domanda di iscrizeone
dovranno persistere per tutta la durata dell'isone nell’albo fornitori, pena la cancellazione
dall’elenco.
DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALLA RICHIESTA DI ISCRIZ IONE
A dimostrazione del possesso dei requisiti di dupanto precedente, la richiesta di iscrizione
all'Albo Fornitori della societa deve composta sgu
1)certificato di iscrizione al Registro Imprese gge la CCIAA e/o visura camerale aggiornata
almeno a due mesi prima della data di presentazielt& richiesta di iscrizione
2)“modulo iscrizione albo fornitori”
3)modello B (qualora ricorra l'ipotesi)
4)DURC in corso di validita
5)contratti, fatture, brochure informative recamlicazione delle strutture organizzative, delle
capacita tecniche, del know-how e dei sistemi dilitju e mediante certificazioni di legge e
certificazioni volontarie rilasciate da organisnmtonosciuti per la certificazione “Sistema
Qualita”, eventuali referenze relative alle prestagz idonee referenze bancarie, qualora in
possesso di SOA copia conforme del relativo cedtt.
MODALITA” DI VALUTAZIONE DELLA DOMANDA DI ISCRIZION E E
COMUNICAZIONE ESITO
Il referente gare e contratti, procede ad un pras@me documentale della richiesta per verificare s
sono stati presentati tutti i documenti contemplatia presente procedura.
Procede poi, alla valutazione delle informazionntemute nella domanda e nella documentazione
allegata, secondo criteri di obiettivita, imparit&@l qualificazione tecnica e/o professionale,
competenza, esperienza nel settore merceologicecgite, qualita progettuale, convenienza
economica e tempistica, solidita economico finamajeassenza di manifesti conflitti di interesse,
integrita professionale e nota serieta.
In corso di valutazione é facolta di Silfispa claeal ulteriore documentazione ad integrazione di
guanto inviato al fine di chiarie eventuali dubbincertezze. Qualora il richiedente non sia in grad
di fornire quanto richiesto, non si potra proced=e I'iscrizione all’Albo.
Il risultato di tale valutazione € comunicato alsRensabile Acquisti che ha la responsabilita della
scelta definitiva relativa all’iscrizione.
Entro i 30 giorni dal ricevimento delle domanderaecomunicato all'impresa I'eventuale diniego
(totale o parziale) riguardo l'iscrizione all'alda. caso di positivo accoglimento dell'istanza rson
fara luogo ad alcuna comunicazione.

AGGIORNAMENTO DELL’ALBO - SOSPENSIONE E CANCELLAZIO NE

L'iscrizione all'Albo Fornitori ha durata triennale

Gli Operatori Economici iscritti all’Albo sono tetiua comunicare tempestivamente qualsiasi
modificazione che comporti il venir meno anche o wsolo dei requisiti di iscrizione e aggiornare
costantemente le dichiarazioni e i documenti pragieai fini dell’'iscrizione all’Albo Fornitori corle
stesse modalita previste per I'iscrizione all’Albo.
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Per gli Operatori Economici iscritti all’Albo Forori, Silfispa verifichera la permanenza dei reguis
richiesti anche successivamente alla qualificaz{dheorma annualmente).
Sono inoltre previsti aggiornamenti e verificheipdiche, anche a campione, della permanenza dei
requisiti generali e specifici ai fini del mantemnio della qualificazione.
Nel caso di mancato aggiornamento / perdita / neadiflei requisiti dichiarati e/o nel caso di
mancato aggiornamento di dichiarazioni/documentazoadute, riscontrate nel corso dei controlli a
campione di cui al precedente articolo, si comugriatal fornitore la sospensione dall'albo.
Il fornitore sospeso avra un termine di trentagiiger sanare con eventuale nuova documentazione e
dati aggiornati la propria posizione. Trascorsce t&rmine, si procedera con la cancellazione
dall'albo.
| fornitori possono essere esclusi dall'Albo nesiqarevisti dalla legge nonche su segnalazione del
Responsabile Acquisiti per :

1.ripetute inadempienze contrattu@s: ritardi nelle consegne, forniture di beni evigé con standard

gualitativi o tecnici non conformi a quelli richi@s
2.procedure di concordato preventivo o di fallinmeimt corso;
3.denunce all'Autorita giudiziaria per reati lesiiélla morale, per gravi violazioni delle norme
poste a tutela del lavoro, della previdenza so@alequelle fiscali;

4.accertate inadempienze contributive, retributibutarie, previdenziali e assistenziali.
L'iscrizione nell’elenco decade automaticamentecamseguenza di fallimento, liquidazione o
cessazione di attivitd ed ancora nel caso in cucoso di un anno il fornitore non aderisca, senza
giustificati motivi, ad almeno tre inviti di gara.
Una nuova iscrizione nell'albo fornitori non pucs@® richiesta prima di tre anni dall'avvenuta
cancellazione per uno dei motivi sopra indicati.
Silfispa provvedera ad inoltrare comunicazione falendi avvenuta cancellazione dall'albo fornitori
a mezzo mail o fax. Il soggetto interessato potesgntare le proprie osservazioni e/o replicheoentr
e non oltre 30 giorni dal ricevimento della com@zione di cui sopra. Le osservazioni pervenute
oltre tale termine non sono prese in considerazione
Silfispa & esonerata da qualsiasi responsabilééoca sia impossibile contattare i fornitori quiabiti
i cui dati sono stati variati e non comunicati.
L'iscrizione dei Fornitori nell’Albo Fornitori di Hispa non costituisce titolo per pretendere idémento di
forniture, servizi e/o lavori e Silfispa non érefti vincolata netonfronti degli stessi fornitori.
Silfispa ha la facolta, quando si tratti di forméuservizi e lavori che, per il particolare oggettla
specializzazione richiesta, non rendano possihitéizzazione dell’Albo, ovvero qualora la Silfisp
sulla base delle proprie conoscenze di mercatng# utile ampliare la concorrenzialita rispetto ai
fornitori iscritti, di invitare o interpellare anehaltri soggetti ritenuti idonei, oltre agli is¢rinella
sezione pertinente del medesimo o escludendoegisist
In relazione alla specificita dei singoli oggettl dffidare, Silfispa si riserva, inoltre, di presere
condizioni e requisiti ulteriori per 'ammission&agresentazione delle offerte da parte deglitatui
L’Albo Fornitori prevede la facolta per Silfispa dmmettere di diritto quegli Operatori Economici
considerati come riferimento sul mercato in virtélla leadership sullo stesso, sia di natura
economica che tecnologica, rilevata nel corso dcgdenti affidamenti effettuati da Silfispa o che
abbiano comunque svolto con regolarita e senzaesta#ioni apprezzabili lavori, servizi e forniture
per conto di Silfispa nel triennio precedenteealtiata in vigore della presente procedura.
MODELLI
modulo iscrizione albo fornitori
modulo B




